
別添２ 

 

 

 

様式１～９の記入 

及び 

証拠書類の留意点 
 

 

 

 

 

（１）補助金交付申請書（様式１～３）・・・・・・・１～３頁 

（２）補助金請求書（様式４）・・・・・・・・・・・・・４頁 

（３）実績報告書（様式５～７）・・・・・・・・・・５～７頁 

（４）従事時間確認簿（様式８）・・・・・・・・・・・・８頁 

（５）種目別結果報告書（様式９）・・・・・・・・・・・９頁 

（６）領収証 ・・・・・・・・・・・・・・・・１０～１１頁 

（７）旅費算出明細一覧について ・・・・・・・１２～１３頁 

 



（様式１） 

 

令和  年  月  日 

 

 

公益財団法人島根県スポーツ協会 

理 事 長  田 部 長 右 衛 門  様 

 

 

団体名 

会 長               印 

（担当者名 様式８の会場責任者名 ） 

                        

 

第３８回島根県スポーツ・レクリエーション祭開催補助金交付申請書 

 

 このことについて、下記により事業を実施しますので関係書類を添えて補助金の交付申請を

いたします。 

 

 

記 

 

 

１．事業計画書  （様式２） 

２．収支予算書  （様式３） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

★大会開催２週間前までに申請書を提出する 

担当者については、 

  様式１・４・５と統一すること。 

１ 

押印すること 



 

 

（様式２） 

 

事  業  計  画  書 

 

１．種目名 

 

 

 

 

２．期日及び会場 

 

 

 

３．参加者数（参加者・役員含む） 

区  分 人  数 備  考 

大会役員 人  

競技役員 人  

選手・参加者数 ★原則５０人以上が望ましい （内、障がい者数  名） 

合  計 人  

 

 

 

 

 

  

期   日 会   場 

  

２ 



 

 

（様式３） 

 

収  支  予  算  書 

 

収  入                               （単位：円） 

項  目 金   額 内    容 備   考 

補 助 金 ① ７５，０００ 公益財団法人島根県スポーツ協会  

参 加 料 ② ４０，０００ ＠５００×８０名  

そ の 他 ③ ５，０００ ○○協会・連盟   

合   計      ④ １２０，０００   

 

支  出                               （単位：円） 

項  目 金   額 
内    訳 

備   考 
県スポ協補助金 参加料・その他 

補

助

対

象

経

費 

 

謝   金 ５８，０００ ５８，０００ ０ 
@5,000円×○名  

@3,000円×○名 

 

旅   費 ０ ０ ０  

使用料及び 

賃借料 
９，０００ ７，０００ 

２，０００ 
○○体育館使用料 

印刷製本費 ０ ０ ０  

用 具 費 ０ ０ ０  

通信運搬費 ５，０００ ０ ５，０００ 郵券代 

消耗品費 １６，０００ ３，０００ １３，０００ 事務用品 

保険料 ５，０００ ５，０００ ０ 役員保険代 

 連絡調整費 ２，０００ ２，０００ ０  

そ の 他      ２５，０００ ０ ２５，０００ 
役員弁当代 

参加賞・参加者保険など 

合   計      
④ 

１２０，０００ 

① 

７５，０００ 

②＋③ 

４５，０００ 
 

見込み人数を記入 

競技役員 A 5,000円 

競技役員 B 3,000円 

実技講師 5,000 ⇒団体で源泉徴収税を徴収する + 講師が 

確定申告する必要あり 

補助員 2,000円 or 1,100円 

救護員 4,000円 

対象外経費なので県スポ協補助金より支出しない 

３ 



 

 

 

（様式４） 

 

令和  年  月  日 

 

公益財団法人島根県スポーツ協会 

理 事 長  田 部  長 右 衛 門  様 

 

 

団体名 

会 長                 

（担当者名 様式８の会場責任者名 ） 

 

 

 

第３８回島根県スポーツ・レクリエーション祭開催補助金交付請求書 

 

 

請 求 額               円 

 

 

 

１．指定金融機関            銀行・組合・金庫 

                     

                    支店・出張所・支所 

 

２．預金種目      普通 ・ 当座 

 

３．口座番号                     

 

  （ﾌﾘｶﾞﾅ）       （マルマルキョウカイ タイキョウタロウ） 

４．口座名義        ○○協会 体 協 太 郎  

         ※口座名義は、団体名、代表者名とし、必ずﾌﾘｶﾞﾅをご記入ください。 

 

５．連 絡 先                      

         ※昼間に連絡が取れる番号をご記入ください。 

  

担当者名については、 

 様式１・４・５と統一すること。 

金融機関の口座番号、口座名義を  

必ず確認すること。 

☆振込先の記載に不備があった場合

に発生する銀行振込手数料について

は、開催種目団体の負担とする。 

４ 



 

 

★大会終了後１か月以内厳守のこと 

 

（様式５） 

 

令和  年  月  日 

 

 

公益財団法人島根県スポーツ協会 

理 事 長  田 部  長 右 衛 門  様 

 

 

団体名 

会 長                                   

（担当者名 様式８の会場責任者名 ） 

 

  

 

第３８島根県スポーツ・レクリエーション祭事業実績報告書 

 

 このことについて、下記により事業を実施いたしましたので関係書類を添えて報告します。 

 なお、本事業にかかる返金額は           円です。 

 

 

記 

 

 

１．事業実施報告書  （様式６） 

２．収支決算書    （様式７及び領収証） 

３．従事時間確認簿  （様式８） 

４．種目別結果報告書 （様式９）  

５．大会プログラム 

６．写真（※必ず toto旗の表示があるもの・写真は広報に使用する場合が      

あります） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

★大会終了後１か月以内に提出すること 

（期限厳守！！） 

担当者については、 

 様式１・４・５と統一すること。 

返金額を記入。返金がなければ

０円とする。返金がある場合は

１円単位で記載すること。 

５ 



 

 

（様式６） 

 

実  施  報  告  書 

 

 

１．種目名 

 

 

 

２．期日及び会場 

 

 

 

３．参加者数（参加者・役員含む） 

区  分 人  数 備  考 

大会役員 人  

競技役員 人  

選手・参加者数 人 （内、障がい者数   名） 

合  計 人  

 

 

 

 

 

  

期   日 会   場 

  

６ 



 

 

（様式７） 

収  支  決  算  書 

 

収  入                               （単位：円） 

項  目 金   額 内    容 備   考 

補 助 金  ７５，０００ 公益財団法人島根県スポーツ協会  

参 加 料  ３６，５００ ＠５００×７３名（実際の参加者）  

そ の 他  ３，６００ ○○協会・連盟  

合   計       １１５，１００   

 

支  出                               （単位：円） 

項  目 金   額 
内    訳 備   考 

県スポ協補助金 参加料・その他 

補

助

対

象

経

費 

 

謝   金 ５８，０００ ５８，０００ 
０ @5,000円×○名  

@3,000円×○名 

 
旅   費  ０ 

０ 
 

使用料及び 

賃借料 
１０，０００ ３，０００ ７，０００ 

○○体育館使用料 

印刷製本費  ０ ０ 
 

用 具 費     

通信運搬費 ４，１００ ２，０００ ２，１００ 郵券@84×50枚 

消耗品費 １５，０００ ５，０００ １０，０００ 
事務用品 

（明細書添付） 

保 険 料 ５，０００ ５，０００ ０ 役員保険料 

 連絡調整費 ２，０００ ２，０００ ０  

そ の 他      ２１，０００ ０ ２１，０００ 
役員弁当代 

参加賞 参加者保険料 

合   計      
④ 

１１５，１００ 

① 

７５，０００ 

②＋③ 

４０，１００ 
 

 

 

 

 

 

収支決算額に計上した金額④の全ての領収

証を提出する。なお、県スポ協補助金①に

ついては領収書の原本を提出する。参加料・

その他（②+③）についてはコピーでも可。 

（県スポ協補助金①） 

領収証は原本を提出

すること。 

（参加料・その他②+③） 

領収証の提出が必要。た

だしコピー可。 

領収証は原

本を提出 

 

領収証は 

コピー可 

① 

② 

③ 

④ 
内訳が分かるように記載 

７ 



 

 

 

所属・役職 氏名 月日 時間

大会当日 ４時間以上従事

例

競技役員 体協花子
競技役員A（ラ
ダーゲッター）

6月8日 　9:00～14:00 1 5,000 1

競技役員 島根一郎
競技役員B（ラ
ダーゲッター）

6月8日 　9:00～14:00 1 3,000 2

補助員 松江太一 補助員 6月8日 　9:00～14:00 1 2000 3

救護員 出雲奈々子 救護員 6月8日 　9:00～14:00 1 4000 4

合計

上記の通り実施したことに相違ありません。

　　　　令和　　　年　　　　月　　　日

会場責任者：　担当者名　　　○○○○　　

　　　　　　　　 　担当者名　　　○○○○　　

★連絡調整費は含めない

（　　　　　　　　　　　　　）種目

（様式８）

従事時間確認簿

事業名：第３８回島根県スポーツレクリエーション祭（　　　　　　　　　　　）の開催

従事者
従事内容

従事時間（準備・片付を含む） 従事
回数

謝　金
支給額

領収証
NO

担当者については、
様式１・４・５と統一すること。
もう一人氏名を記載すること。

従事時間は４時間以上
領収証№順に領収書を揃え

期日は大会当日を記入すること。

個人領収証の氏名と同一であること。 従事内容に指導した種目を記載すること。

スポレク広場の場合は、「従事内容」に担当種目等を記載すること。

８ 



９ 

（様式９） 

 

第３８回島根県スポーツ・レクリエーション祭 

種 目 別 結 果 報 告 書 
送信日：    月    日 

団 体 名  開催市町村  

開 催 種 目 

開始時間（        ）    終了時間（        ） 

参加人数 

内 訳 

大会役員数 名 

 競技役員数 名 

参加者数 

年齢区分 男性 女性 

0～19歳 名 名 

20～39歳 名 名 

40～59歳 名 名 

60歳以上 名 名 

小 計 名 名 

 

参加者合計      名 

※参加者数のうち 

障がい者数 
名 

※参加者数のうち 

県外参加者数 
名 

合 計 

（役員も含む） 
名  

※参加者の内訳（年齢別、男女別、障がい者等）を必ず記入すること 

※当日中止の場合も送信のこと 

 

報告者名                  

 

 

Ｆ Ａ Ｘ ： （ ０ ８ ５ ２ ） ２ ６ － ４ ７ ３ ３ 

公益財団法人島根県スポーツ協会  行 

参加者数（役員を除く人

数）の合計を記入する。 

参加者数（役員を除く人数）

の男女別、年代別の内訳をそ

れぞれ記入する。 

（わかる範囲で） 

 

メール： s - k o u i k i @ s h i m a n e - s p o r t s , o r . j p 

Ｆ Ａ Ｘ ： （ ０ ８ ５ ２ ） ２ ６ － ４ ７ ３ ３ 

公 益 財 団 法 人 島 根 県 ス ポ ー ツ 協 会  行 

大会役員、競技役員を含む

全ての参加者の合計を記入

する。 



 

 

○会場使用料・用具費等 

  使用した会場・施設・用具の管理者・所有者の発行する請求明細書・領収書 

 

○印刷製本費 

  作成した業者の発行する領収書 

 

○通信運搬費 

  郵券取扱店の発行する領収書 

 

○消耗品 

  購入先業者の発行する請求書、納品書、領収書 

 

  

コピー用紙代として 

但し書きを記載すること。 

１０ 

※原則、すべての項目においてイベント実施後の日付と

なっている領収書は対象外とする。後払いとなった場

合は、納品日がイベント実施前であることがわかる資

料を添付すること。 



 

 

【競技役員 A 用】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※領収証の日付、住所、氏名は必ず自筆のこと 

 

【競技役員 B 用】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※領収証の日付、住所、氏名は必ず自筆のこと 

 

 

 

 

                                      NO. １ 

領  収  証 

 

  島根県○○○○協会シニア部  様 

 

一金 ５，０００円 

但し、第３８回島根県スポレク祭開催事業（ 種目名記載 ）種目の講師謝金として 

              

令和   年   月   日   

 

住所：                           

 

氏名：                    

 

                                      NO. ２ 

領  収  証 

 

  島根県○○○○協会シニア部  様 

 

一金 ３，０００円 

但し、第３８回島根県スポレク祭開催事業（ 種目名記載 ）種目の競技役員謝金として 

 

令和   年   月   日   

 

住所：                           

 

氏名：                    

 

 

日付、住所、氏名

は直筆で署名、 

捺印は不要。 

領収証の宛名は 

開催種目団体名とする。 

宛名及び金額は印字可 

１１ 



 

 

（
旅

費
算

出
明

細
　

様
式

）

経
路

往
復

単
価

J
R
松

江
駅

　
～

　
J
R
出

雲
駅

1
,
1
6
0
円

3
7
円

×
k
m
×

日

～

円
3
7
円
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6
5
k
m
×

1
日

～

円
3
7
円

×
k
m
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日

～

円
3
7
円

×
k
m
×

日

～

円
3
7
円
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k
m
×

日

～

円
3
7
円

×
k
m
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日

5
×

日

合
　

　
計

1
,
1
6
0
円

日

2
競

技
役

員

支
給

額
（

公
共

交
通

機
関

）

松
江
市
上
乃
木
　
～
　
出
雲
市
大
津

～

日
数

×
円

～

円円

1
,
1
6
0
円

～

日

～

円

円
3 6

日

41

2
,
4
0
5
円

×

円

円

旅
費

算
出

明
細

　
一

覧

開
催

種
目

名

会
　

　
場

自
家

用
車

利
用

N
o
.

×

開
催

期
日

内
訳

　
　
　
○
○
○
市
民
体
育
館

日
円円

氏
　

　
名

×

1
日

×

従
事

内
容

指
導

講
師

　
　
　
令
和
　
○
○
年
　
　
○
月
　
　
○
○
日

体
　
協
　
花
　
子

島
　
根
　
一
　
郎

2
,
4
0
5
円

　
　
　
○
○
○
○
○
○
大
会

円

支
給

額
（

自
家

用
車

）

経
路

～

公
共

交
通

機
関

利
用

（
最

寄
の

駅
な

ど
）

公
共

交
通

機
関

を
利

用
す

る
場

合

・
自

宅
最

寄
駅

か
ら

会
場

最
寄

駅
を

記
入

す
る

。

・
旅

費
計

算
ソ

フ
ト

、
ま

た
は

路
線

検
索

サ
イ

ト

（
N
A
V
IT
IM

E、
ジ

ョ
ル

ダ
ン

、
ヤ

フ
ー

な
ど

）
で

合
理

的
な

経
路

に
お

け
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旅
費

を
算

出
す

る
。

・
算

出
し

た
頁

、
デ

ー
タ

を
印

刷
し

添
付

す
る

。

（
例

）
JR

松
江

駅
～
JR

出
雲

駅
＝
58
0円

58
0円

×
2（

往
復

）
×
1日

＝
1,
16
0円

自
家

用
車

を
利

用
す

る
場

合

・
自

宅
か

ら
会

場
ま

で
の

距
離

を
記

入
す

る
。

・
自

動
車

ル
ー

ト
検

索
（N

A
V
IT
IM

E）
、

Ｇ
ｏ
ｏ
ｇ
ｌｅ

マ
ッ

プ
な

ど

で
距

離
を

計
算

す
る

。

・
単

価
は
37

円
／

Ｋ
ｍ

と
す

る
。

・
算

出
し

た
頁

、
デ

ー
タ

を
印

刷
し

添
付

す
る

。

（
例

）
松

江
上

乃
木

～
出

雲
市

大
津

＝
33

㎞

32
.9

㎞
×
2（

往
復

）
＝
65

㎞
※

小
数

点
以

下
は

切
り

捨
て

37
円

×
65

㎞
×
1日

＝
2,
40
5円

※
各

団
体

の
旅

費
算

出
基

準
等

が
あ

る
場

合
は

そ
の

基
準

を
添

付
す

る
。

 

１２ 
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島根県立水泳プール

〒690-0015 島根県松江市上乃木１０丁目４−２

浜乃木 まで進む

1. 北西に進む

2. 右折する

国道9号 を進み、出雲市 ３丁目 の 出雲東大通り まで行く

3. 左折して市道松江道路側道南線/国道9号に入る

(出雲/宍道/山陰自動車道 の表示)

4. 右側のランプから 山陰自動車道/国道9号 に入り

出雲/宍道 方面に進む

5. 松江玉造IC 出口から 国道9号 に入り 玉造温泉 方

面に向かって進む

大津町 の目的地まで 出雲東大通り を進む

6. 中野美保（交差点） を左折して 出雲東大通り に

入る (佐田/出雲市駅 の表示)

7. 左折する

目的地は前方左側です

島根県出雲合同庁舎その他売店

〒693-0011 島根県出雲市大津町１１３９

3 分（900 m）

150 m

750 m

39 分（29.4 km）

250 m

1.6 km

27.6 km

2 分（1.0 km）

900 m

69 m

車 31.3 km、45 分島根県立水泳プール、〒690-0015 島根県松江市上乃木１０丁目
４−２ から 島根県出雲合同庁舎その他売店、〒693-0011 島根県出雲市大津町１１３
９
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